
Offre de stage

Depuis 2011, les bibliothèques du Pays de Mortagne sont regroupées en réseau afin d’améliorer le 
service de lecture publique. Tout en gardant la proximité avec le lecteur, l’offre s’est enrichie grâce à 
des collections qui circulent, une carte unique, un catalogue mutualisé et informatisé accessible via un 
portail, et une offre d’animation couvrant l’ensemble du territoire.

Sous la supervision de la responsable du service, vous aurez l’occasion de vous immerger quelques 
semaines dans l’équipe du Réseau des Bibliothèques. Vous pourrez ainsi découvrir son organisation 
et son activité, en lien avec les équipes des 12 bibliothèques, gérées et animées par 3 bibliothécaires 
intercommunales, 5 bibliothécaires communales et 177 bénévoles.

Envoyer CV et lettre de motivation
Par mail : lauren.denize@paysdemortagne.fr
Par courrier : Communauté de Communes du Pays de Mortagne à l’attention
de Lauren DENIZE - 21, rue Johannes Gutenberg - La Verrie 85130 CHANVERRIE

Stage au Réseau des Bibliothèques

Missions :

Participer à la gestion des collections :
• Participer aux acquisitions, au catalogage et à l’équipement des collections
• Mettre à jour le tableau de suivi des séries des différents fonds du réseau et identifier les manquants
• En fonction du calendrier, participer au désherbage des collections dans les 12 bibliothèques

Découvrir et participer à l’accompagnement des équipes des 12 bibliothèques :
• Effectuer un suivi des courriels et traiter les demandes des usagers et des bibliothécaires
• Assister aux réunions de travail (comités de suivi, suivi des projets, etc.) et participer à l’organisation 

de celles-ci

Découvrir et participer à la communication du service :
• Participer à la mise en conformité RGPD des documents du réseau
• Participer aux sélections bibliographiques du site Internet du réseau des bibliothèques
• Participer au recensement des informations de la newsletter mensuelle
• Participer à la publication de l’actualité du réseau sur la page Facebook

En fonction de la période de stage, certaines missions pourront porter sur des thématiques différentes.

Profil :
Niveau BAC + 1 formation Métiers du livre 
Savoir-être : qualités relationnelles, goût pour le travail en équipe, autonomie et organisation du travail, rigueur 
dans les missions confiées, curiosité. 
Savoir-faire : connaissance de l’outil informatique indispensable

Horaires et conditions de travail :
Stage de 2 mois maximum - Déplacements possibles sur le territoire - Port de charges lourdes


